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Zator, 10.02.2020 r.

Zarzad Stowarzyszenia Dolina Karpia
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy

Specjalista ds. promocji i informacji

Konieczne wymagania, kwalifikacje i umiejetnosci:

1. Wyksztatcenie wyzsze

2. Minimum 2 lata doSwiadczenia w pracy w organizacji pozarzagdowej
(umowa o prace, umowa cywilno-prawna, wolontariat, cztonek zarzadu).
Samodzielnos¢.

Sumiennos¢ i doktadnosc.

Komunikatywnosc.

Kultura osobista.

UmiejetnosS¢ dobrej organizacji pracy.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Znajomosc¢ specyfiki obszaru Doliny Karpia.

10 Doswiadczenie w prowadzeniu spotkan, szkolen, warsztatéw.
11.katwos¢ w nawigzywaniu kontaktow.

12.Dyspozycyjnosc.

13.Umiejetnos¢ tworzenia i redagowania tekstow.

14.Zaangazowanie.

15.Prawo jazdy kategorii B.

16.Komunikatywna znajomos$¢ j. angielskiego i/lub niemieckiego.
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Pozadane wymagania, kwalifikacje i umiejetnosci:

—

Wyksztatcenie wyzsze w zakresie marketingu lub public relations.

2. Doswiadczenie i wiedza we wdrazaniu i aktualizacji dokumentéw
strategicznych o zasiegu lokalnym/ regionalnym.

3. Doswiadczenie i wiedza w przygotowaniu wnioskoéw o dofinansowanie,
wnioskéw o ptatno$¢ w ramach PO RYBY 2007-2013.

4. Kreatywnosc.

. Znajomos¢ specyfiki wdrazania projektéw wspdtfinansowanych ze

$rodkéw UE.

Stowarzyszenie Dolina Karpia
ul. Rynek 2, 32-640 Zator
tel./fax: +48 33 841 05 84
biuro@dolinakarpia.org
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Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Kserokopie Swiadectw pracy.

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie (dyplom lub
zaSwiadczenie o stanie odbytych studiow).

Ewentualne kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach i szkoleniach.
Oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci warunkow
przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia).

hwn =
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Warunki zatrudnienia:
Umowa o prace — 2 etatu

Forma i termin sktadania dokumentow:

- Bezposrednio w siedzibie Stowarzyszenia Dolina Karpia (ul. Rynek 2, 32-
640 Zator) w godzinach pracy (8:00-16:00) (koniecznie z adnotacjg: Praca
LGD - Specjalista ds. promocji i informacji)

- Pocztg tradycyjng (adres j.w.) (koniecznie z adnotacja: Praca LGD —
Specjalista ds. promocji i informacji)

- Pocztg elektroniczng na adres: biuro@dolinakarpia.org (koniecznie w tytule e-
maila: Praca — LGD - Specjalista ds. promocji i informacji)

w terminie od 10.02.2020 do 18.02.2020 r. do godz. 16:00 (decyduje
data wpiywu).

Dokumenty, ktdre wptyng po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Sposob przeprowadzenia rekrutacji:

Ocena merytoryczna kandydatéw polegac bedzie na weryfikacji ofert i ich
zgodnosci z wymogami niezbednymi do realizacji zadan, a nastepnie na
przeprowadzeniu pisemnego testu kompetencji i rozmowie kwalifikacyjnej
z kandydatem.

Stowarzyszenie Dolina Karpia
ul. Rynek 2, 32-640 Zator
tel./fax: +48 33 841 05 84
biuro@dolinakarpia.org
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Wymagane dokumenty konkursowe:

list motywacyjny, CV muszg by¢ opatrzone klauzula:

«Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych innych niz imie (imiona)
i nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do
korespondencji), wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego Zzatrudnienia
zawartych w ztoZzonych dokumentach rekrutacyjnych zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz.
1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

Wiecej informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 33/ 841 05 84
(w godzinach pracy biura).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Wspolpraca z zespotem projektowym w zakresie przygotowania
wnioskéw o dofinansowanie funkcjonowania LGD oraz innych projektow,
w tym projektdw wspotpracy w zakresie promocji i aktywizacji.

2. Wnioskowanie wraz 1z uzasadnieniem o wprowadzenie zmian
w zatozeniach merytorycznych i preliminarzu budzetowym LGD i innych

projektow.
3. Monitorowanie realizacji umoéw o dofinansowanie i rozliczen,
gromadzenie i dokumentowanie stopnia realizacji wskaznikdw

funkcjonowania LGD i innych projektow w zakresie promocgiji i aktywizaciji.

4. Wspoipraca z samorzadami oraz innymi podmiotami z obszaru Doliny
Karpia w zakresie promocji i aktywizacji.

5. Informowanie mediéw lokalnych, regionalnych i ogdlnopolskich
0 dziatalnosci Stowarzyszenia i organizowanych przez niego
wydarzeniach.

6. Opracowanie programdw i organizacja wizyt studyjnych na obszarze
Doliny Karpia.

7. Sporzadzanie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z promocjg
i aktywizacjg, w tym przygotowanie i redagowanie tekstéw informacyjno-
promocyjnych, gromadzenie dokumentacji fotograficznej.

8. Planowanie, koordynacja, wspdtorganizacja imprez promocyjnych na
obszarze Doliny Karpia i poza nig.

9. Sporzadzanie wzoréw pism zwigzanych z promocja i aktywizacjg

Stowarzyszenie Dolina Karpia
ul. Rynek 2, 32-640 Zator
tel./fax: +48 33 841 05 84
biuro@dolinakarpia.org
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i przedktadanie do akceptacji Dyrektorowi.

10.Wspdtpraca z producentami i ustugodawcami w ramach certyfikowania
produktow w ramach marki lokalnej Doliny Karpia.

11.Przygotowanie i wydawanie materiatdw informacyjno-promocyjnych
Stowarzyszenia (przygotowanie i redakcja tekstdw, przygotowanie
i wybor zdje¢, wspdtpraca z grafikiem i drukarnia).

12.Prowadzenie  archiwum  informacji, = materiatdw informacyjno-
promocyjnych, wycinkdw prasowych i innych dotyczacych biezacej
dziatalnosci Stowarzyszenia.

13.Administrowanie strony internetowej Stowarzyszenia i portaldw
spotecznosciowych.

14.Kontakt z Instytucjg Posredniczacg oraz Zarzadzajacq oraz innymi
podmiotami w sprawach zwigzanych z promocjq i aktywizacja.

15.0rganizacja i udziat w spotkaniach, szkoleniach, warsztatach zwigzanych
z promocjg, animacjg lokalng i wspdtpraca.

16.Tworzenie pozytywnego wizerunku Stowarzyszenia przez odpowiednig
organizacje pracy oraz w kontaktach z partnerami w ramach promocji
i aktywizacji.

17.Udziat w przygotowaniu dokumentéw planistycznych Stowarzyszenia,
w tym udziat w prowadzeniu konsultacji spotecznych.

18.Realizowanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura.

Prezes Zarzadu

Franciszek Sataciak

Stowarzyszenie Dolina Karpia
ul. Rynek 2, 32-640 Zator
tel./fax: +48 33 841 05 84
biuro@dolinakarpia.org

DOLINAKARPIA.ORG



